
令和6年度冬期燕市インターンシップ実習メニュー
実習時間は、原則午前9時00分から午後5時15分までです。
ただし、実習内容によって異なる場合があります。（表中の「留意点・学生に求める条件等」を参照してください）

№ 対象職種 実習内容 実施期間
受入可能
人数（上限）

実習場所 留意点・学生に求める条件等 課名

1 一般行政
「就職説明会資料作成業務補助」
・職員採用に関わる就職説明会に向けた資料作成・準備
・庁舎見学、職員インタビュー

【A日程】令和7年2月18日(火)、19日(水)の2日
間
【B日程】令和7年2月25日(火)、26日(水)の2日
間

各4 燕市役所

・採用担当と、庁舎見学や職員インタビューを行い、
　就活生の目線で、就活生に向けた魅力ある就職説明会資料を作成します。
・知られざる燕市役所のことが分かるかも！？
　※1日目は13:00～17:15、2日目は9:00～17:15の時間で実施します。

総務課

2 一般行政
「法制執務の内部審査会参加体験」
・市役所内部の法制執務の審査会議への参加

【A日程】令和7年2月14日(金)
【B日程】令和7年2月21日(金)

各2 燕市役所
市の政策を法律に起こす過程の最終段階である法令審査を行う内部審査会に参加いただきます。どのよう
な過程を経て事業が、法律として残るのか、そしてどんな視点で見ているのかを同席し、感じていただけま
す。

総務課

3 一般行政
「避難所担当職員研修の参加体験」
・防災課の業務内容説明
・避難所で使用するテント点検　など

令和7年2月27日（木） 4
燕市役所
吉田産業会館

もし災害があったら市役所はどのように対応をするのか？などリアルな話を聞けます。
避難所で使用するテントなどの点検を行いますので、スニーカー、パンツ等、動きやすい服装でお越しくださ
い。

防災課

4 一般行政

「予算発表会運営補助」
・予算発表会見会場準備
・記者受付、運営補助
・会場撤収

令和7年2月14日(金) 2 燕市役所 積極的に行動したり、職員に質問したりできる方 企画財政課

5 一般行政

「定例記者会見運営補助」
・月1で行われる市長の定例会見会場準備
・記者受付、運営補助
・会場撤収

令和7年2月28日(金) 2 燕市役所 積極的に行動したり、職員に質問したりできる方 企画財政課

6 一般行政

つばめっ子かるた大会運営補助
・大会実施に向けた事前準備
・当日の運営補助（審判補助）
・会場撤収

令和7年2月13日（木）、14日（金）、16日（日）の
3日間

3
中央公民館
吉田産業会館

・子どもを対象にしたイベント運営の仕事を見てもらい、開催直前の準備～当日運営の流れを体験できま
す。
・2月13日（木）、14日（金）は中央公民館集合です。
・2月16日（日）の大会当日は吉田産業会館集合です。
・その他、文化会館での業務を体験します。

社会教育課


