
燕市告示第１９４号 

 

 地方自治法(昭和22年法律第67号)第171条第4項の規定に基づき、会計管理

者の権限に属する事務の一部を出納員に委任させ、会計管理者から委任され

た出納員の権限に属する事務の一部を会計職員に、それぞれ次のとおり委任

させるものとする。 

 

  令和 ８ 年 ４ 月 １ 日 

                   燕市長  佐 野  大 輔  

  



別表1 会計管理者事務の出納に関する事務の委任 

課名 出納員として

指定する職 

出納員に委任する事項 

総務課 総務課長 1 寄附金の収納事務 

2 その他収納を必要とする事務 

広報秘書課 広報秘書課長 1 広告料の収納事務 

2 寄附金及び義援金等の収納事務 

3 その他収納を必要とする事務 

用地管財課 用地管財課長 1 土地取得用地売却代金及びその他付随

する収入金の収納事務の一部 

市民課 市民課長 1 市民課の窓口で収納する使用料及び手

数料並びにその他付随する収入金の収

納事務 

2 他の地方公共団体から嘱託を受けた徴

収金の収納事務の一部 

3 税務課窓口で収納する手数料及びその

他付随する収入金の収納事務 

4 収納課窓口で収納する手数料及びその

他付随する収入金の収納事務 

5 その他収納を必要とする事務 

税務課 税務課長 1 税務課窓口で収納する手数料及びその

他付随する収入金の収納事務 

収納課 収納課長 1 収納課窓口で収納する手数料及びその

他付随する収入金の収納事務 

2 市税、国民健康保険税、介護保険料、

下水道受益者負担金、幼稚園保育料、

保育園保育料、児童クラブ利用料、霊

園管理手数料及び公営住宅等使用料、

督促手数料、延滞金、滞納処分費の収

納事務の一部 

3 他の地方公共団体から嘱託を受けた徴

収金の収納事務の一部 

生活環境課 生活環境課長 1 一般廃棄物処理業許可証、し尿浄化槽

清掃許可証交付手数料、し尿汲取り手

数料の収納事務 

2 霊園使用料、管理手数料の収納事務 

3 畜犬登録事務手数料の収納事務 

4 市営駐車場使用料の収納事務 

5 鳥獣飼育許可証交付手数料の収納事務 

6 その他収納を必要とする事務 

社会福祉課 社会福祉課長 1 障害福祉サービス等に関する収入金の

収納事務 

2 福祉会館使用料及びその他付随する収



入金の収納事務 

3 生活保護費の窓口支給事務 

長寿福祉課 長寿福祉課長 1 老人措置費負担金及びその他付随する

収入金の収納事務 

2 在宅老人福祉サービス事業負担金及び

その他付随する収入金の収納事務 

健康づく り

課 

健康づくり課

長 

1 各種検診負担金の収納事務 

2 奨学金返還及びその他付随する収入金

の収納事務 

保険年金課 保険年金課長 1 国民健康保険被保険者の療養給付費返

納金の収納事務 

2 医療費助成金の精算による返納金の収

納事務 

3 その他収納を必要とする事務 

こども未 来

課 

こども未来課

長 

1 保育園使用料及び保育園実施負担金並

びにその他付随する収入金の収納事務 

2 保育園一時保育利用料及びその他付随

する収入金の収納事務 

子育て応 援

課 

子育て応援課

長 

1 各種給付金等の返還金収納事務 

2 その他収納を必要とする事務 

商工振興課 商工振興課長 1 露店市場使用料及び出店許可手数料の

収納事務 

2 勤労者総合福祉センター、産業会館及

び磨き屋一番館使用料並びにその他付

随する収入金の収納事務 

観光振興課 観光振興課長 1 産業史料館入館料及びその他付随する

収入金の収納事務 

2 祭礼臨時出店料の収納事務 

3 ビジターサービスセンター使用料の収

納事務 

4 その他収納を必要とする事務 

農政課 農政課長 1 農政課窓口で収納する手数料及びその

他付随する収入金の収納事務 

2 その他収納を必要とする事務 

都市計画課 都市計画課長 1 緑化推進関係の収入金の収納事務 

2 公園使用料の収納事務 

3 地形図及び都市計画図の売払金の収納

事務 

4 都市計画法に係る各種申請手数料の収

納事務 

土木課 土木課長 1 土木負担金の収納事務の一部 

2 道路占用料及び公共物占用料の収納事

務の一部 



営繕建築課 営繕建築課長 1 公営住宅家賃及びその他付随する収入

金の収納事務の一部 

下水道課 下水道課長 1 下水道使用料及びその他付随する収入

金の収納事務の一部 

2 下水道事業受益者負担金及びその他付

随する収入金の収納事務 

3 指定工事店登録手数料の収納事務 

学校教育課 学校教育課長 1 奨学金返還及びその他付随する収入金

の収納事務 

2 入学準備貸付金返還及びその他付随す

る収入金の収納事務 

3 児童クラブ利用料及び間食費並びにそ

の他付随する収入金の収納事務 

社会教育課 社会教育課長 1 公民館使用料の収納事務 

2 市民交流センター施設使用料の収納事

務 

3 吉田ふれあいセンター使用料の収納事

務 

4 文化会館使用料の収納事務 

5 分水良寛・長善館史料館使用料の収納

事務 

6 分水良寛史料館の販売品売払金の収納

事務 

7  各 種 郷 土 史 書 ・ 文 芸 誌 ・ 燕 市 の 市

（町）史売払金の収納事務 

8 図書館使用料及びその他付随する収入

金の収納事務 

9 体育施設及びナイタ－施設使用料の収

納事務 

会計課 会計課長 1 納品書兼請求書売払金の収納事務 

2 他の出納員に委任のない収入金の収納

事務の一部 

議事課 議事課長 1 タブレット端末通信サービス利用料及

び政務活動費管理アプリ利用料の収納

事務 

2 行政視察受入負担金の収納事務 

その他収納を必要とする事務 

農業委員 会

事務局 

農業委員会事

務局長 

3 1 農業委員会窓口で収納する手数料

及びその他付随する収入金の収納事務 

 

 

 

 



別表2 会計管理者から委任された出納員の権限に属する事務の委任 

課名 会計職員の指定 出納員に委任する事項 

総務課 総務課の管理職 

総務係の職員 

ふるさと納税係

の職員 

1 寄附金の収納事務 

2 その他収納を必要とする事務 

広報秘書課 広報秘書課の管

理職 

広報広聴係の職

員 

秘書係の職員 

1 広告料の収納事務 

2 寄附金及び義援金等の収納事務 

3 その他収納を必要とする事務 

用地管財課 用地管財課の管

理職 

用地活用推進室

の職員 

1 土地取得用地売却代金及びその他付

随する収入金の収納事務の一部 

市民課 市民課の管理職 

 

市民窓口１係の

職員 

市民窓口２係の

職員 

1 市民課の窓口で収納する使用料及び

手数料並びにその他付随する収入金

の収納事務 

2 他の地方公共団体から嘱託を受けた

徴収金の収納事務の一部 

3 税務課窓口で収納する手数料及びそ

の他付随する収入金の収納事務 

4 収納課窓口で収納する手数料及びそ

の他付随する収入金の収納事務 

5 証明書等宅配サービスの収納事務 

6 その他収納を必要とする事務 

税務課 市民税1係長 

 

1 税務課窓口で収納する手数料及びそ

の他付随する収入金の収納事務 

2 証明書等宅配サービスの収納事務 

収納課 収納課長 1 収納課窓口で収納する手数料及びそ

の他付随する収入金の収納事務 

2 市税、国民健康保険税、介護保険

料、下水道受益者負担金、幼稚園保

育料、保育園保育料、児童クラブ利

用料、霊園管理手数料及び公営住宅

等使用料、督促手数料、延滞金、滞

納処分費の収納事務の一部 

3 他の地方公共団体から嘱託を受けた

徴収金の収納事務の一部 

4 証明書等宅配サービスの収納事務 

生活環境課 生活環境課の管

理職 

交通安全・防犯

係長 

環境政策係長 

衛生センター長 

1 一般廃棄物処理業許可証、し尿浄化

槽清掃許可証交付手数料、し尿汲取

り手数料の収納事務 

2 霊園使用料、管理手数料の収納事務 

3 畜犬登録事務手数料の収納事務 

4 市営駐車場使用料の収納事務 



5 鳥獣飼育許可証交付手数料の収納事

務 

6 その他収納を必要とする事務 

社会福祉課 社会福祉課の管

理職 

地域福祉係長 

障がい福祉係長 

援護チームの職

員 

1 障害福祉サービス等に関する収入金

の収納事務 

2 福祉会館使用料及びその他付随する

収入金の収納事務 

3 生活保護費の窓口支給事務 

長寿福祉課 長寿福祉係長 1 老人措置費負担金及びその他付随す

る収入金の収納事務 

2 在宅老人福祉サービス事業負担金及

びその他付随する収入金の収納事務 

健康づく り

課 

健康づくり課の

管理職 

健康推進係の職

員 

保健センターの

管理職 

1 各種検診負担金の収納事務 

2 奨学金返還及びその他付随する収入

金の収納事務 

保険年金課 国保係長 

年金医療係長 

1 国民健康保険被保険者の療養給付費

返納金の収納事務 

2 医療費助成金の精算による返納金の

収納事務 

3 その他収納を必要とする事務 

こども未 来

課 

保育園園長 

こども園園長 

保育指導主事 

保育・幼児教育

係の職員 

1 保育園使用料及び保育園実施負担金

並びにその他付随する収入金の収納

事務 

2 保育園一時保育利用料及びその他付

随する収入金の収納事務 

 

子育て応 援

課 

子育て応援課の

職員 

1 各種給付金等の返還金収納事務 

2 その他収納を必要とする事務 

商工振興課 商工振興課の管

理職 

産業支援係の職

員 

1 露店市場使用料及び出店許可手数料

の収納事務 

2 勤労者総合福祉センター、産業会館

及び磨き屋一番館使用料並びにその

他付随する収入金の収納事務 

観光振興課 観光振興課の管

理職 

観光企画係長 

1 産業史料館入館料及びその他付随す

る収入金の収納事務 

2 祭礼臨時出店料の収納事務 

3 ビジターサービスセンター使用料の

収納事務 

農政課 農政課の職員 1 農政課窓口で収納する手数料及びそ

の他付随する収入金の収納事務 

2 その他収納を必要とする事務 

都市計画課 都市計画課の職 1 緑化推進関係の収入金の収納事務 



員 2 公園使用料の収納事務 

3 地形図及び都市計画図の売払金の収

納事務 

4 都市計画法に係る各種申請手数

料の収納事務 

土木課 土 木 課 の 職 員

（現業事務所を

除く。 

1 土木負担金の収納事務の一部 

2 道路占用料及び公共物占用料の収納

事務の一部 

営繕建築課 営繕建築課の職

員 

1 公営住宅家賃及びその他付随する収

入金の収納事務の一部 

下水道課 下水道課の職員 1 下水道使用料及びその他付随する収

入金の収納事務の一部 

2 下水道事業受益者負担金及びその他

付随する収入金の収納事務 

3 指定工事店登録手数料の収納事務 

学校教育課 指導係の職員 1 奨学金返還及びその他付随する収入

金の収納事務 

2 入学準備貸付金返還及びその他付随

する収入金の収納事務 

学校教育課 

社会教育課 

児童クラブ係の

職員 

1 児童クラブ利用料及び間食費並びに

その他付随する収入金の収納事務 

社会教育課の管

理職 

生涯学習推進係

長 

中央公民館係の

職員 

文化振興係長 

スポーツ推進係

長 

1 公民館使用料の収納事務 

2 市民交流センター施設使用料の収納

事務 

3 吉田ふれあいセンター使用料の収納

事務 

4 文化会館使用料の収納事務 

5 分水良寛・長善館史料館使用料の収

納事務 

6 分水良寛史料館の販売品売払金の収

納事務 

7 各種郷土史書・文芸誌・燕市の市

（町）史売払金の収納事務 

8 図書館使用料及びその他付随する収

入金の収納事務 

9 体育施設及びナイタ－施設使用料の

収納事務 

会計課 会計課の職員 1 納品書兼請求書売払金の収納事務 

2 他の出納員に委任のない収入金の収

納事務の一部 

議事課 議事課の職員 1 タブレット端末通信サービス利用料

及び政務活動費管理アプリ利用料の

収納事務 

2 行政視察受入負担金の収納事務 

3 その他収納を必要とする事務 



農業委員 会

事務局 

農業委員会事務

局の職員 

1 農業委員会窓口で収納する手数料及

びその他付随する収入金の収納事務 

 


