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燕市広告付き回覧板協働発行事業者募集要項 

 

 この要項は、燕市広告付き回覧板を協働発行する発行事業者を募集するにあたり、「燕市広

告付き回覧板協働発行事業に関する取扱要領」に基づき、必要な事項を定める。 

 

1 業務概要 

別紙「燕市広告付き回覧板協働発行事業仕様書」(以下「仕様書」という。）のとおり。 

 

2 履行期間 

令和８年４月１日から令和１３年３月３１日まで 

履行期間終了後、市もしくは発行事業者から協働発行事業を終了する旨の通知がないとき

は、１年間自動更新するものとし、以後も同様とする。 

 

3 参加資格 

以下の条件を全て満たしていること 

(1) 地方自治法施行令167条の4第1項の規定に該当しない者であること。 

(2) 応募時において燕市及び他の自治体において指名停止等の措置を受けていないこと。 

(3) 会社更生法(平成14年法律第154号)に基づく更生手続開始の申立て又は民事再生法(平

成11年法律第154号)に基づく再生手続開始の申立てがなされている者でないこと。 

(4) 燕市暴力団排除条例(平成24年燕市条例第2号)に規定する暴力団及び暴力団員並びに

それらの利益となる活動を行う者でないこと。 

(5) 他の自治体での類似する業務の受託実績があること。 

(6) 法人税並びに消費税及び地方消費税の滞納がなく、かつ、燕市内に事業所を有してい

る場合にあっては、市税の滞納がないこと。 

(7) 協働する事業を適切かつ確実に実施することができる事業規模を有し、かつ、経営状

況及び財政状況が良好であり、自ら広告主の募集を行うことができる者であること。 

（8） 広告掲載料が確保できなかった場合に納品保証ができる者であること。 

（9） 過去実績資料が仕様書に定める事項を充足したものであること。 

 

4 発行事業者の審査及び決定 

(1) 提出された参加申込書類及び過去実績資料等により、参加資格を審査する。この場合

において参加資格を満たす者が1者の場合は協働発行事業者として決定し、参加資格を

満たす者が2者以上の場合は、企画提案書の提出を求め、企画提案書の審査により協働

発行事業者を決定する。 

(2) 決定結果を燕市広告付き回覧板協働発行決定通知書(様式第2号)により、申込者に通

知する。 
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5 スケジュール 

・参加資格を満たす者が１者の場合 

№ 内容 期間等 

１ 募集要項等の配布開始 令和８年２月９日(月) 

２ 募集開始 令和８年２月９日(月) 

３ 質問受付 令和８年２月１７日(火)  午後 5時まで 

４ 質問回答 令和８年２月２０日(金)  

５ 参加申込書等の受付期限 令和８年２月２４日(火)  午後 5時まで（必着） 

６ 選定結果の通知 令和８年２月２７日(金)（予定）  

７ 協定書の締結 令和８年３月中旬（予定） 

 

・参加資格を満たす者が２者以上の場合 

№ 内容 期間等 

１ 募集要項等の配布開始 令和８年２月９日(月) 

２ 募集開始 令和８年２月９日(月) 

３ 質問受付 令和８年２月１７日(火)  午後 5時まで 

４ 質問回答 令和８年２月２０日(金)  

５ 参加申込書等の受付期限 令和８年２月２４日(火)  午後 5時まで（必着） 

６ 参加資格結果の通知 令和８年２月２７日(金)（予定）  

７ 企画提案書の提出期限 令和８年３月１７日（火） 午後 5時まで（必着） 

８ 選定結果の通知 令和８年３月２６日（木）（予定） 

９ 協定書の締結 令和８年３月末（予定） 

 

6 募集要項等に関する質問及び回答 

(1) 受付期限 

令和８年２月９日(月)から令和８年２月１７日(火)午後5時まで(必着) 

(2) 質問方法 

質問書(様式第3号)を使用し、電子メールにより行うものとする。 

(3) 送付先 

「12 問合せ先」のとおり 

※メールの件名は「広告付き回覧板に関する質問」とする。 

(4) 質問回答 

令和８年２月２０日(金)午後5時までに市ホームページ上で回答を掲載する。 

 

7 参加申込における提出書類 

(1) 燕市広告付き回覧板協働発行事業者申込書(様式第1号)           1部 

(2) 過去実績資料（他の自治体での実績として成果物を2点以上提出すること） 各1部 
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(3) 会社概要書(様式第1号別紙）                                             1部 

※ 用紙のサイズはＡ4判とし、各々左上をホチキスで綴じること。  

※ 令和７年度・令和８年度燕市物品入札参加資格者名簿に登録がない場合は、上記の書類

に加え、次の書類を提出すること。  

ア 登記事項証明書(発行から3か月以内のもの） 

イ 直近年度の国税(法人税並びに消費税及び地方消費税)の納税証明書  

ウ 燕市内に事業所を有している場合は、市税の納税証明書 

 

8 企画提案における提出書類 

 企画提案書(様式第4号)                         1部 

 

9 提出場所 

燕市役所総務部総務課へ持参または郵送(書類必着） 

【郵送先】 

〒959-0295 

燕市吉田西太田1934番地 燕市役所総務部総務課 宛 

【持参】 

  燕市役所3階4番窓口 

 

10 提出期限 

５ スケジュールのとおり。 

 

11 その他留意事項 

(1) 審査の経緯は公表しない。また、審査結果に対しての異議申し立ては受け付けない。 

(2) 申込みに関して申込者が必要とした費用は、全て申込者の負担とする。 

(3) 提出された書類は返却しない。 

(4) 広告主が見つからない等の諸事情があった場合においても、仕様書に基づき、回覧板

を納品するものとする。 

(5) 市は、募集手続及びこれに係る事務処理において必要があるときは、提出された企画

提案書等の全部又は一部の複製等をすることができるものとする。  

(6) 提出された企画提案書は、燕市情報公開条例(平成18年燕市条例第11号)の規定によ

り、個人情報、法人情報等で非公開とされる情報を除き、情報公開の対象となる。 

なお、情報公開請求がなされた場合、燕市情報公開条例第9条の規定に則り、申込者に

当該文書の公開可否について意見聴取を行うものとする。 

(7) 「燕市広告掲載取扱要綱」及び「燕市広告掲載基準」並びに「燕市広告付き回覧版協

働発行事業に関する取扱要領」の規定を理解、了承の上応募すること。 

 

12 問合せ先 

〒959-0295 新潟県燕市吉田西太田1934番地 
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燕市役所 総務部 総務課 総務係（電話0256-77-8312） 
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様式第1号 

燕市広告付き回覧板協働発行事業者申込書 

年  月  日 

燕市長   様 

申込者 

住所又は所在地   

法人名 

代表者氏名 印 

担当者氏名 

電話・FAX番号 

E－mail 

 

「燕市広告掲載取扱要綱」及び「燕市広告付き回覧板協働発行事業に関する取扱要領」を遵

守し、次の関係書類を添えて申し込みます。 

なお、この申込書及び関係書類のすべての記載事項は、事実に相違ないことを誓約しま

す。 

 

記 

 

(関係書類) 

別紙 会社概要書 

 

 

以上 
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様式第 1号別紙 

 

会  社  概  要  書  

申
込
者 

商号又は名称   

本店所在地   

代表者氏名   

所在地が市外の場合であって、市内

に支店・営業所等があれば記入してく

ださい。 

市内営業所等の名称   

市内営業所等の所在地   

主として営む事業   

燕市物品入札参加資格者名簿 

への登録 

登録の有無 取扱品目/取扱業務） 

    

広告代理店として事業を行って 

いる期間 
 年   月   日  ～ 現在まで 

提
携
先 

(

提
携
先
が
あ
る
場
合
の
み) 

商号又は名称  

本店所在地   

代表者氏名   

所在地が市外の場合であって、市内

に支店・営業所等があれば記入してく

ださい。 

市内営業所等の名称   

市内営業所等の所在地   

 

※上記の項目について、記載に代えて資料を添付することも可能です。 
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様式第 2号 

 

燕市広告付き回覧板協働発行事業者決定通知書 

年  月  日 

 様 

 

燕市長                印   

 

 

 

      年  月  日付けで申込みのあった広告付き回覧板協働発行事業について、次

のとおり決定します。 

 

 決定内容  

□選定します 

 

 

      □選定しません 

        理由： 
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様式第3号 

質 問 書 

 

    年   月   日 

 

（あて先）燕市長  

 

所在地  

氏名 

（名称及び代表者氏名） 

電話番号 

所属部署 

担当者名 

 

 

燕市広告付き回覧板協働発行事業者募集の提案検討のため、次の点について回答を求めます。 

質問事項 
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様式第4号 

企 画 提 案 書 

 

※上記の項目について、記載に代えて資料を添付することも可能です。 

 

提案内容 

 

提案内容は、「燕市広告付き回覧板協働発行事業者の評価項目及び評価基準」を参考に作成してく

ださい。 

 

 


