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ようこそ・燕市へ「手にとって・読んでもらえる・議会だより」を目指しましょう

編集会議では、毎回活発な議論が行われています編集会議では、毎回活発な議論が行われています

こっちも
いいですね

そろそろ
意見を　
まとめますその発想、

いいね！
それ、
賛成です 選ぶのが

難しい私の
考えは…

これは
どうですか

今回の　
ポイントは

第１回 議会報等特別委員会
表紙と裏表紙のレイアウト、特集記事、
ページ割り（＊１）の検討
※１１月30日：一般質問届け出締切

各議員へ一般質問原稿の
執筆依頼をする
執筆元原稿として一般質問の会議
録原稿を質問者に配付
※原稿提出まで約６日

編集委員各担当が原稿執筆（＊３）

第２回 議会報等特別委員会
紙面構成、レイアウトの確認
掲載項目と内容を決定 ※委託業者同席

第３回 議会報等特別委員会
ゲラ刷り（＊４）を委員全員で校正（＊５）
原稿の読み合わせ ※委託業者同席

校
こうりょう

了（＊６）

印刷業者へデータ渡し

裏表紙「市民の声」取材（＊２）
編集委員全員で行います

編集委員各担当が原稿執筆

12月上旬
（12月２日）

12月中旬
（12月22日）
定例会最終日

12月下旬
（12月24日）

１月上旬
（１月７日）

１月18日

１月19日

12月上旬
（12月8日）

12月18日

（＊１）ページ割り
ページ数や、どの記事をどこ
に載せるかなどを決めること
です。

（＊２）「市民の声」取材
No.31からインタビュー記事
を載せています。これまで、
議会傍聴者、こどもの森、農業
者、磨き屋さん、酒呑童子行列、
商店街、交通公園のお父さん
にご協力いただきました。

（＊３）原稿執筆
燕市議会では一般質問は質問
者本人が、その他の原稿は編
集委員が執筆しています。

（＊４）ゲラ刷り
校正用の試し刷りやコピーの
ことをいいます。

（＊５）校正
誤字脱字はもちろん、執筆し
た原稿の内容に間違いがな
いかの確認や、レイアウトの
手直しが必要かどうかなどの
チェックをします。

（＊６）校了
校
4

正が完了
4

したこと。
チェックが全て終わり、これ
で「印刷に回せる」状態になっ
たことをいいます。

  ミニ解
説

発行！　ぜひ読んでください２月1日

みなさまのお手元
へ！

つばめ市議
会

ノートブック
を

No.42の編集の
流れを紹介します！


