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アプリへの登録方法

より感覚的に！
より効率的に！

アプリがバージョンアップ



｜予定確認／指導者の出欠登録

指導するクラブの予定確認／指導の可否の登録

メニュー左下の
「カレンダー」から
活動予定が確認できます
確認したい予定を
選択してください

１
活動予定から指導の可否を登録してください

活動予定が入力
されると、参加
依頼が届きます
「すること」を
タップして確認
してください

活動日に指導できる
場合は「承諾する」、
できない場合は
「辞退する」を

毎回選択してください



｜生徒の出欠確認

生徒の出欠確認

指導者が出欠状況を入
力すると保護者へ通知

されます

事前の出欠回答と
当日の出欠状況が異なる場合は、
メッセージを送ることができます

メッセージで
状況確認を
行ってください

「カレンダー」から
生徒の出欠確認をし
たい予定をタップ

します

事故の可能性もあるので、必ず活動前に出欠確認を行ってください２



｜連絡メッセージ

メニューの「メッセージ」
からお知らせやメッセージが

確認できます
メッセージを送信したい時は、
「＋」ボタンをタップします

メッセージを送信
したい相手を選択
し、次へボタンを
タップします

メッセージルーム
名を設定し、作成
ボタンをタップし

ます

運営スタッフや保護者とのメッセージ

メッセージが送信
できます

３



｜指導報告／経費申請

活動が終了したら
「活動報告を提出する」

ボタンを
タップします

実際の活動時間と
活動報告を入力し

「提出する」ボタンをタッ
プします

活動時間・活動内容の報告

「カレンダー」から
活動した予定を
タップします

毎回、活動後に報告を提出してください。

活動内容は
できるだけ
具体的な
内容を
入力して
ください

４



｜月次報告の提出

月次報告（活動月報）の提出

右下の「メニュー」から
「月次報告管理」を
タップします

今月分の月次報告を
タップします

内容を確認して
「月次報告を提出する」を

タップします

「４活動時
間・活動内
容の報告」
で入力した、
毎回の活動
報告の内容
が反映され
ています

次の月の５日までに提出してください５



｜アプリへの登録方法

招待メールに従って、アプリに登録します

STEP1 STEP2 STEP3 STEP4

登録したメールアドレス宛に
アプリへの招待メールが

届きます
メールの案内に沿って
アプリをインストール
してください

アプリにログインし
ワークスペースへの

招待を
受諾してください

「はじめての方はこちら」
をタップし
アカウントを
作成してください

受諾すると
アプリをご利用い
ただけます

アーシャルテスト

acial@gmail.com

６
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