
１　収入の部

項目 予算額 決算額 比較増減 摘要

会費

雑収入

合計 0 0 0

２　支出の部

項目 予算額 決算額 比較増減 摘要

消耗品費

旅費交通費

参加費

雑費

予備費

合計 0 0 0

上記のとおり、報告いたします。

令和00年00月00日 代表　　〇〇 〇〇

令和〇年度　〇〇〇〇クラブ　会計報告
令和年00月00日～令和00年00月00日

活動費を集める場合、はじ

めに何に（項目）、いくら使う

のか（予算額）を決めて入力し

てください。

予算を使ったら、必ずレシートや領収書を保管してくだ

さい。使った項目の決算額に入力してください。また摘要

に主に何に使ったのかを記入してください。

合計、比較増減は、自動で表示されます。

年度末に右の欄に入力して、参

加者と市教委に提出します。

参加者から集めたお金は原則、

年度内で使い、余ったら返金して

ください。


