参考資料
○○○自治会自主防災組織規約（案）

(名称)
第1条 本会は、○○○○自治会自主防災組織という。

　(事務所)
第２条　本会の事務所は、○○○○自治会に置く。

(目的)
第３条　本会は、災害を未然に防止し、災害発生の際には適切に対応して地区住民の生命と財産を災害から守ることを目的とする。

(事業)
第４条　本会は、前条の目的達成のために、次の事業を行う。
(1) 災害の未然防止に関すること。
(2) 災害発生時の情報の収集伝達に関すること。
(3) 被災者の救出、救援に関すること。
(4) 被害の拡大防止に関すること。
(5) その他、目的達成に必要なこと。

(会員)
第５条　本会の会員は、○○○○自治会の住民を対象とする。

　(役員)
第６条　本会に、次の役員を置く。
　(1) 会長　　　　　　　　　　　　　○名
　(2) 副会長　　　　　　　　　　　　○名
　(3) 消火班長及び副班長　　　　　各○名
(4) 救出救護班長及び副班長　　　各○名
(5) 避難誘導班長及び副班長　　　各○名
(6) 情報班長及び副班長　　　　　各○名
(7) 給食給水班長及び副班長　　　各○名
２　本会の会長及び副会長は自治会の会長、副会長を充てる。
３　前項以外の役員の選考については、自治会で推薦のうえ総会に諮る。

　(役員の任期及び任務)
第7条 役員の任期は、○年とし再任を妨げない。
２　会長は、本会を代表し、会務を総括するとともに災害発生時の応急対策の指揮命令を行う。
３　副会長は、会長を補佐し、会長事故ある時はその職務を行う。
４　消火班長及び副班長、救出救護班長及び副班長、避難・誘導班長及び副班長、情報班長及び副班長及び給食給水班長及び副班長は、会長、副会長の指揮命令を受け、別表に定められた活動を行う。

　(役員会)
第8条 役員会は、前条の役員をもって必要により随時開催する。
２　役員会の議事は、出席する役員の過半数をもってこれを決定する。

(総会）
第９条　総会は年○回開催し、会長が招集し次の事項を審議決定する。
　(1) 規約の改正に関する事項
　(2) 自主防災計画の改正に関する事項
　(3) 事業計画に関する事項
　(4) 会計予算に関する事項
　(5) その他必要と認められる事項

(事業年度)
第１０条　本会の会計年度は、毎年　　月　　日から翌年　　月　　日までとする。

(委任)
第１１条　この規約に定めるもののほか、本会の運営に関し必要な事項は、役員会において決定する。

　　　附　　則
　この規約は、令和　　年　　月　　日から実施する。


別　表
 本　部 　 会　長　・　副会長　・　役　員 
 消火班  ・  救出救護班  ・  避難誘導班  ・  情報班  ・  給食給水班 
	区　　　分
	通　常　時　の　活　動
	緊　急　時　の　活　動

	本　　　部
	・年間防災計画、規約作成や組織の役割の明確化
・組織内の調整
・公的防災機関との連携体制の確保
	・本部員の招集と事前設定の役割分担の確認
・各班の活動の統制と組織全体の調整
・公的防災機関との連携

	消　火　班
	・出火防止の啓発を行う
・火器器具、危険物の保管・管理、プロパンガスボンベの転倒防止などの呼びかけ
・街頭消火器等初期消火器具の設置推進及び点検
・初期消火訓練の実施
	・初期消火及び出火防止活動の実施
・消防機関への協力

	救出救護班
	・一時集合場所、避難場所への経路を確認しておく
・危険箇所（がけ、ブロック塀等）を確認しておく
・応急医薬品及び救助資器材の備蓄
・救出、救護訓練を行う
	・負傷者の把握を行う
・救出活動、応急手当の実施
・負傷者を救護所等に搬送する
・災害弱者の安全確保に努める

	避難誘導班
	・地域内の要配慮者となりうる人達（高齢者、障害者、乳幼児、母子家庭等）を把握しておく
・ハンドマイク、懐中電灯等の避難・誘導資器材の備蓄
・避難誘導訓練を行う
	・避難場所、避難路の安全確認及び危険箇所の表示を行う
・公的防災機関等との連携
・避難情報の伝達
・避難誘導の実施と避難所等の管理と秩序維持

	情　報　班
	・地震、水害についての正しい知識の普及を図る
・防災ビデオ等の上映会、防災講演会等の実施による地域防災意識の高揚に努める
・巡回広報、情報収集・伝達訓練の実施
	・公的防災機関から発表される災害情報を地域住民に広報し流言の打ち消しをする
・地域の被害状況及び必要な情報の把　握　
・公的防災機関等との緊急連絡を実施

	給食給水班
	・食料、飲料水等の備蓄推進
・必要な資器材の確保と点検
・炊出し、給水訓練の実施
	・必要に応じて避難所等で炊出しの実施　
・食糧等救援物資の調達、管理、配分の実施
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自治会名　　　　　　　　　　　


○○○自治会自主防災組織役員名簿
	役　職
	氏　名
	住　　所
	連絡先(電話番号)

	会　　長
	
	
	

	副 会 長
	
	
	

	消火班長
	
	
	

	　　〃　副班長
	
	
	

	救出救護班長
	
	
	

	　　〃　副班長
	
	
	

	避難誘導班長
	
	
	

	　　〃　副班長
	
	
	

	情報班長
	
	
	

	　　〃　副班長
	
	
	

	給食給水班長
	
	
	

	　　〃　副班長
	
	
	


　　年　　月　　日現在
※ 役職は、規約を参照してください。
※ 役員の変更がありましたら届け出をお願いします。





