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燕市電子契約の概要

•令和5年9月

運用開始

•用地管財課で行う契約

•令和5年9月1日以降に公告または指名通知を行う入札

•建設工事請負契約

対象とする契約

•用地管財課以外で行う契約

•令和5年9月1日以前に公告または指名通知を行う入札

•建設工事請負契約以外の契約

対象としない契約

・対象とする契約の種類は令和6年度以降に拡大予定
・用地管財課以外の部署で行う契約は、今後検討
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電子契約導入後の契約事務の流れ

事業者
(落札業者)

･落札通知
受領

･契約書、
着手届等
受領

･印刷/製本
/押印

･契約書、
着手届等
持参/郵送

電子契約シ
ステム

･契約書
送付

･開札
･落札通知

･押印
･契約書
受け渡し

･契約書
受け取り

･契約書
保管

燕市

･契約書
保管

事業者
(落札業者)

･落札通知
受領

･承認

電子契約シ
ステム

･契約書

アップロー
ド

･開札
･落札通知

･契約完了
通知受領

燕市

･承認依頼 ･承認依頼

･承認

･電子署名
･契約完了
通知

･契約完了
通知受領

導
入
前

導
入
後

･契約書
保管

･契約書
保管

※契約後に提出する工事着手届、工程表等はPDFデータで提出可能
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電子契約の利用開始の手続き

契約権限のない者による契約締結を防止するため、電子契約利用承諾書の提出をお願いします。

電子契約利用承諾

書

•承諾事項を確認

•電子メールアド

レス等を記載

権限者の確認

•契約権限者が記

載事項を確認し

署名

燕市に提出

•燕市用地管財課

に提出

メール送受信テス

ト

•電子契約利用承

諾書に記載され

たメールアドレ

スの送受信テス

トを実施

登録完了・

電子契約可能

•燕市が事業者を

登録

•電子契約可能
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電子契約 運用開始のスケジュール

令和5年
7月 8月 9月～ 3月

事業者説明会

電子契約事業者登録

電子契約開始
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